1.

Tajékoztato kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok
egyedi igénylésének szabalyairol

Igénylés benytjtasa

Barki jogosult kozérdekd adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
szoban, frasban vagy elektronikus titon benytjtani a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altaldnos
Iskolahoz.

Az igény irasban a kovetkez6 cimre nyajtandé be: 8060 Moér, Erzsébet tér 19.
Az igény szoban a kévetkezd cimen nytjtandé be: 8060 Moér, Erzsébet tér 19.

Az igény elektronikusan a kovetkezd e-mail cimre nydjtandoé be: titkarsag@szei.hu

Adatigénylés megvizsgalasa

A Szent Erzsébet Roémai Katolikus Altalanos Iskola az igény beérkezésétsl szamitott
legrovidebb idén beliil megvizsgalja, hogy az adatigénylés egyértelmii-e vagy tovabbi
pontositasa sziikséges-e. Amennyiben az adatigénylés tovabbi pontositasa sziikséges, akkor a
Szent Erzsébet Rémai Katolikus Altaldnos Iskola felhivia az adatigénylét az adatigénylés
pontositasara az adatigénylé altal megadott e-mail cimen vagy postai cimen keresztiil.

A Szent Erzsébet Romai Katolikus Altaldnos Iskola az igénylés beérkezését§l szamitott
legrovidebb idén beliil megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése megtagadasanak oka
fennéll-e. Amennyiben igen, akkor a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altaldnos Iskola a 6.
pontban foglaltak szerint intézkedik.

A Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola megvizsgélja, hogy az adatigénylés jelents
terjedelmd, illetve nagyszama adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése a Szent
Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola alaptevékenységének -ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar-e. Amennyiben igen, akkor a Szent
Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola a 4. pontban foglaltak szerint intézkedik az
adatigénylés teljesitésének hatarideje meghosszabbitasa irant.

A Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola megvizsgalja, hogy az adatigénylS a
kozérdeki adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazé dokumentumokrol,
dokumentumrészekrél masolatot igényel-e.

Koltségtérités megallapitasa

Ha az adatigényl6 (i) a kozérdekidl adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo
dokumentumokroél, dokumentumrészekrsl masolatot igényel vagy (ii) az adatigénylés jelentGs
terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése a Szent
Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, akkor a Szent Erzsébet Romai
Katolikus Altalanos Iskola koltségtéritést allapit meg.

A Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola az alabbi tételeket veszi figyelembe a
koltségtérités megallapitasa soran:

. az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

. ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellat6 szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaers-raforditas koltsége.



4.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hataridé meghosszabbitasa

A Szent Erzsébet Roémai Katolikus Altalanos Iskola az igény beérkezésétsl szamitott
legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az igény pontositasara hivja fel a Szent Erzsébet Réomai Katolikus Altalanos Iskola az
adatigényl6t, akkor a Szent Erzsébet Roémai Katolikus Altaldnos Iskola a pontositas
beérkezésétol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt
adatokat.

Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola
alaptevékenységének ellatdsahoz  sziikséges munkaeréforras ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar, akkor a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola az adatigénylés
teljesitésének hataridejét egy alkalommal 15 nappal tortén6 meghosszabbitasarol dont. A Szent
Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola az adatigénylSt az igény beérkezését kovets 15
napon beliil tijékoztatja a hatarid6 meghosszabbitasarol.

Adatigénylés teljesitése

A Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola az adatigénylést kozérthetS forméaban és -
amennyiben ezt a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes - az igényl§ altal kivant forméaban, illetve médon tesz eleget.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igényt a Szent
Erzsébet Roémai Katolikus Altalanos Iskola az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével teljesiti. Az adatigénylést a Szent Erzsébet Rémai Katolikus Altalanos Iskola
nem utasitja el arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet§ formaban nem lehet eleget
tenni.

A Szent Erzsébet Rémai Katolikus Altaldnos Iskola — az adatigényl$ erre irdnyuld kérése
esetén — az igényelt adatok méasolatat atadja az adatigénylé részére. A masolat atadasaval
kapcsolatos koltségtérités megallapitasaval kapcsolatban a 3. pontban foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadas

Nem tesz eleget az adatkozlési kotelezettségének a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos
Iskola, ha

. az adatigényl$ természetes személy nem ad meg elérhetGséget;
. az adatigényl6 nem természetes személy nem ad meg elérhetGséget;
. az adatigényl6 egy éven beliil igényt nyuajtott be, az adatigénylés azonos adatkorre

iranyul és az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Ha a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola az adatigénylés teljesitését megtagadja,
akkor az adatigénylés megtagadasardl, az indokair6l, valamint a jogorvoslati lehet6ségekrdl
tajékoztatja az adatigénylét az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irasban.

Adatigényl6 jogorvoslati lehetosége

Az adatigényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz (székhely: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail cim:

ugyfelszolgalat@naih.hu; telefonszam: +36 (1) 391-1400).



Az adatigényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités oGsszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

Az adatigényl§ az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szdmitott harminc napon beliil
indithatja meg a pert a Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola ellen a Szent Erzsébet
Roémai Katolikus Altalanos Iskola székhelye szerinti jarasbirosagon.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatbsaghoz tett bejelentés esetén az
adatigényl6 a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasar6l, a vizsgalat
megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az Info
tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovet6 harminc napon beliil indithatja
meg.
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